                                                УТВЕРЖДЕНО:


             постановлением администрации

                                                            Чебаркульского городского города 


 от «     »            2015 г. №
Положение об организации  учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования  на территории Чебаркульского городского округа

1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение разработано в  соответствии с Конституцией Российской Федерации, с Федеральным законом от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Федеральным Законом от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Постановлением Губернатора Челябинской области от 27.09.2007 г. № 309 «О компенсации затрат родителей (законных представителей) детей-инвалидов в части организации обучения по основным общеобразовательным программам на дому) и  нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Чебаркульский городской округ» Челябинской области.
1.2. Настоящее Положение определяет порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования  на территории Чебаркульского городского округа

1.3. Обязательному ежегодному учету подлежат дети в возрасте от двух месяцев до восемнадцати лет, проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории Чебаркульского городского округа независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания), в целях обеспечения их конституционного права на получение общедоступного и бесплатного общего образования в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами.

1.4. Выявление и учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных организациях, реализующих программы общего образования, но не получающих общего образования, осуществляется в рамках взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и организациями в соответствии с действующим законодательством.

1.5. Информация по учету детей, собираемая в соответствии с настоящим Положением, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающим её конфиденциальность, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации».

2.  Основные задачи учета детей.
2.1. Обеспечение учета детей, непосредственно осуществляющих обучение в образовательных организациях Чебаркульского городского округа, реализующих основные общеобразовательные программы, и вне организаций, осуществляющих образовательную деятельность (в форме семейного образования и самообразования).

2.2. Обеспечение предоставления общедоступного и бесплатного общего образования в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами, если образование данного уровня гражданин получает впервые.

2.3. Обеспечение соблюдения  требований обязательности общего образования применительно к конкретному обучающемуся до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее.

3.Организация учета детей.
3.1. Организацию работы по учету детей, непосредственно осуществляющих обучение в образовательных организациях Чебаркульского городского округа, реализующих основные общеобразовательные программы, и вне организаций, осуществляющих образовательную деятельность (в форме семейного образования и самообразования) (далее – Учет), осуществляет Управление образования администрации Чебаркульского городского округа (далее - Управление образования администрации).

3.2. Учет детей осуществляется путем формирования единой информационной базы данных о детях, подлежащих обучению по различным формам получения образования (далее - единая информационная база данных), которая формируется и хранится в Управлении образовании администрации.

3.3. В процессе учета детей участвуют:

· муниципальные образовательные организации Чебаркульского городского округа (далее - ОО);

· Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав Чебаркульского городского округа;

· Управление социальной защиты населения Чебаркульского городского округа, комплексный центр социального обслуживания населения (отделение помощи семье и детям);

· муниципальное бюджетное лечебно-профилактическое  учреждение «Чебаркульская городская больница»;

· отдел ЗАГС Чебаркульского городского округа;

· подразделение по делам несовершеннолетних МО МВД РФ «Чебаркульский» по Челябинской области;

· отделение Управления Федеральной миграционной службы России по Челябинской области в Чебаркульском районе.

3.4. Источниками формирования единой информационной базы данных служат:
3.4.1 Данные Управления образования администрации:

·  о детях, нуждающихся в предоставлении места в дошкольной образовательной организации; 

· о детях, обучающихся по программам дошкольного образования;

· о детях, обучающихся вне организаций, осуществляющих образовательную деятельность (в форме семейного образования и самообразования);

· о детях-инвалидах, обучающихся по основным общеобразовательным программам на дому, родители (законные представители) которых получают компенсацию затрат в части организации обучения по основным общеобразовательным программам на дому. 

3.4.2. Данные дошкольных образовательных организаций о детях, достигших возраста 6 лет 6 месяцев, завершающих получение дошкольного образования в текущем году и подлежащих приему в 1-й класс в наступающем и следующем за ним учебном году.

3.4.3. Данные общеобразовательных организаций о детях:

· обучающихся в данной общеобразовательной организации, вне зависимости от места их проживания;

· не получающих образование по состоянию здоровья;

· не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушении закона;

· не посещающих или систематически пропускающих занятия по уважительным причинам.

3.4.4. Данные участковых педиатров учреждений здравоохранения о детском населении, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на соответствующей территории             (по согласованию).

3.4.5. Данные о детях, находящихся в специализированных учреждениях для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации, управления социальной защиты населения; в центрах временного содержания для несовершеннолетних правонарушителей органов внутренних дел; лечебно-профилактических и других детских учреждениях (по согласованию).

3.4.6. Сведения о детях, полученные в результате обработки участковыми уполномоченными органов внутренних дел, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на соответствующей территории (по согласованию).

3.5. Сведения о детях, получаемые в соответствии с пунктом 3.3. настоящего Положения, оформляются списками, содержащими персональные данные о детях, сформированные в алфавитном порядке по годам рождения.

Указанные сведения предоставляются руководителями учреждений (организаций), перечисленных в пункте 3.3. настоящего Положения, в Управление образования администрации в электронном и (или) бумажном носителе, заверенные подписью руководителя учреждения (организации) и печатью учреждения (организации).

4. Компетенция учреждений (организаций)
по обеспечению учета детей.
4.1. Управление образования администрации:

· приказом назначает ответственного за ведение направлений учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, если данная функция не закреплена должностной инструкцией работника  Управления образования администрации;

· формирует на муниципальном уровне Единую информационную базу данных о детях, подлежащих обучению в образовательных организациях, реализующих программы общего образования, детях, не обучающихся в образовательных организациях, используют указанные данные для уточнения планов приема в образовательные организации и развития сети образовательных организаций;

· осуществляет контроль за деятельностью образовательных организаций по сбору данных о детях, подлежащих обучению, о детях, не получающих образование в нарушение закона; за организацией обучения детей в образовательных организациях; за ведением в образовательных организациях документации по учету и движению обучающихся;

· совместно с Комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав Чебаркульского городского округа и родителями (законными представителями) несовершеннолетних принимает меры, обеспечивающие трудоустройство или продолжение обучения в другой общеобразовательной организации обучающихся, отчисленных из общеобразовательных организаций;

· обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации».

4.2.  Образовательные организации:

· предоставляют информацию о детях, подлежащих обучению, в Управление образования администрации;

· ведут документацию по учету и движению обучающихся (включая вопросы приема, перевода, выбытия, исключения);

· совместно с подразделением по делам несовершеннолетних МО МВД РФ «Чебаркульский» по Челябинской области организуют работу по учету детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, подлежащих обязательному обучению, проживающих в микрорайоне, закрепленным за общеобразовательной организацией;

· осуществляют систематический контроль за посещением занятий обучающимися, имеющими проблемы  в поведении, обучении, развитии и социальной адаптации;

· в установленном порядке информируют Управление образования администрации об исключении обучающегося, достигшего возраста 15 лет и не получившего основное общее образование, из общеобразовательной организации;

· обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации».

4.3. Управление социальной защиты населения Чебаркульского городского округа:

-  обеспечивает прием информации о детях в соответствии с пунктом 3.4. настоящего Порядка. По ежегодному запросу Управления образования администрации направляет сведения о выявленных детях не получающих общего образования;

· обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации».

4.4. Муниципальное бюджетное лечебно-профилактическое  учреждение «Чебаркульская городская больница»:

- обеспечивает прием информации о детях в соответствии с пунктом 3.4. настоящего Порядка. По ежегодному запросу Управления образования администрации направляет сведения о выявленных детях не получающих общего образования;

· обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации».

4.5. Другие учреждения и организации:

· организуют работу по учету детей в соответствии с настоящим Положением.

· своевременно направляют сведения о выявленных детях, не состоящих на Учете, в Управление образования администрации;

· обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации».

5. Ответственность.
5.1. Управление образования администрации несет ответственность за сбор, хранение, использование, конфиденциальность информации о детях, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, в соответствии с действующим законодательством.

5.2. Руководители образовательных организаций несут ответственность в соответствии с действующим законодательством:

· за достоверность сведений, направляемых в Управление образования администрации, по Учету детей; 

· за ненадлежащее ведение и хранение документацию по Учету и движению обучающихся;

· за нарушение конфиденциальности информации о детях, их родителях (законных представителях), в том числе об их персональных данных.

5.3. Органы, учреждения, организации системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории Чебаркульского городского округа, другие учреждения (организации) согласно настоящему Положению несут ответственность за сбор, хранение, использование, конфиденциальность информации о детях и их родителях.
